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ДОКУМЕНТАЦІЯ    ВІДКРИТИХ   ТОРГІВ

Відкриті торги  на  закупівлю послуг із здавання під найм власної нерухомості
	Розділ 1. Загальні положення

	1
	2

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону. Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.



	2. Інформація про замовника торгів:
	

	- повне найменування:
	Управління Пенсійного фонду України в місті Феодосія Автономної Республіки Крим;



	- місцезнаходження:
	Автономна Республіка Крим, місто Феодосія, вул.Українська, буд.44, 98100;



	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Шеліхова Наталія Миколаївна, перший заступник начальника управління Пенсійного фонду в м. Феодосія АРК- голова  комітету з конкурсних торгів, адреса проживання: АРК, м. Старий Крим, вул. П.Ларишкіна, буд.9; телефон (06562) 3 03 95, факс (06562) 9 38 96, 0965738919.



	3. Інформація про предмет закупівлі
	

	- найменування предмета закупівлі:
	послуги із здавання під найм власної нерухомості



	- вид предмета закупівлі:
	
	

	- місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	м.Феодосія, центр



	- строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	з 01.01.2012 до 31.12.2012 року

	4. Процедура закупівлі
	Відкриті торги



	5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах. 



	6. Інформація  про  валюту  (валюти),  у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою  конкурсних  торгів є гривня.



	7. Інформація про мову (мови),  якою  (якими)  повинні  бути складені  пропозиції конкурсних торгів
	Під час проведення процедур закупівель всі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою, а також за рішенням замовника одночасно усі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою.



	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз`яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз'яснень щодо  документації конкурсних торгів 


	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів.

Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до             статті 10 Закону.



	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до             статті 10 Закону.


	Розділ 3. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів 

*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).

	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів.

Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*.

Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується одним із документів: випискою з протоколу засновників, наказом про призначення або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

Пропозиція конкурсних торгів запечатується в одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі*.

На конверті повинно бути зазначено:

- повне найменування і адреса замовника;

 - назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;

- повне найменування учасника процедури закупівлі, його адреса, ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;

- маркування: «Не відкривати до 18.01.2012р., 15.00 год.»


	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника


	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі повинна складатися з:

- документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів;

- документального підтвердження відповідності пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам по предмету закупівлі, встановленим замовником;

- документально підтвердженої інформації про їх відповідність кваліфікаційним критеріям.



	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів


	Не вимагається.



	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 


	----

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 днів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних торгів;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів.


	6. Кваліфікаційні критерії до учасників
	При визначені кваліфікаційних критеріїв у документації  конкурсних торгів замовник керується переліком кваліфікаційних критеріїв, зазначених у статті 16 Закону.  

Замовником зазначаються кваліфікаційні критерії до учасників відповідно до статті 16, вимоги, встановлені статтею 17 Закону.

 Документального підтвердження відповідності учасників встановленим критеріям та вимогам проводиться шляхом пред’явлення наступних документів:

1. Копії правовстановлюючих документів (копія свідоцтва про державну реєстрацію (завірена печаткою учасника), копія довідки ЄДРПОУ (завірена печаткою учасника), копія свідоцтва про реєстрацію платника податку,  у відповідності до  порядку оподаткування,  зареєстрованого органами державної податкової інспекції для суб’єктів підприємницької або господарської діяльності (завірена печаткою учасника)), копія статуту .

2. Документи, які повинен подати Учасник для підтвердження сплати податків і зборів (обов'язкових платежів), передбачених законодавством України -  оригінал  або копія  довідки ДПІ (завірена Учасником) про відсутність заборгованості по сплаті обов’язкових податків і зборів в Україні, дійсної на дату розкриття  пропозицій конкурсних торгів.

3. Документи, які повинен подати Учасник для підтвердження того, що він в установленому порядку не визнаний банкрутом чи проти нього не порушена справа про банкрутство: оригінал або копія  довідки (завірена Учасником) про порушення провадження у справі про банкрутство підприємств, визнання їх банкрутами, перебування у процедурі банкрутства, виданої  відділом Державного департаменту з питань банкрутства  Міністерства економіки України з підтвердженням відсутності рішення про визнання Учасника в установленому порядку банкрутом чи порушення проти нього справи про банкрутство, виданої не раніше ніж за 30 календарних днів до дати розкриття  пропозицій конкурсних торгів.

4. Баланс. 

5. Звіт про фінансові результати останнього звітного періоду. 
6. Звіт про рух грошових коштів останнього звітного періоду.
7. Довідка з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами дійсну на момент розкриття пропозицій.

8. Виписка з протоколу засновників, наказ про призначення або інший документ, що підтверджує правомочність учасника на укладення договору про закупівлю.

9. Документ, що підтверджує наявність обладнання та матеріально-технічної бази.

10. Документ, що підтверджує наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід.

11. Документ, що підтверджує досвід виконання аналогічних договорів.

12. Копія паспортних даних та ідентифікаційного коди (для фізичних осіб-підприємців).

Примітки: документи, що не передбачені законодавством для учасників фізичних осіб-підприємців, не подаються ними у складі пропозиції конкурсних торгів або кваліфікаційній документації.



	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі


	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником.

Нежиле приміщення у центрі міста, загальна площа не меньше  650,0 кв.м., наявність комп`ютерних мереж, Інтернету, пандусу, а також приміщення для зберігання архиву.



	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	

	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником


	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.



	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання  пропозицій конкурсних торгів: 

- спосіб подання пропозицій конкурсних торгів: 

- місце подання пропозицій конкурсних торгів:

- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час): 


	Особисто або поштою;

Автономна Республіка Крим, місто Феодосія, вул.Українська, буд.44, каб.5, 98100;

18.01.2012, час  13-00. 

Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.



	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:

- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів: 

- дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів: 


	Автономна Республіка Крим, місто Феодосія, вул.Українська, буд.44, каб.5, 98100;

18.01.2012  Час. 15-00



	Розділ 5. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 


	Замовник має право звернутися до учасників за роз`ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.
Замовником визначаний критерій  оцінки відповідно до частини п`ятої статті 28 Закону (2289-17) - ціна

	2. Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

Замовник зазначає умови та порядок виправлення арифметичних помилок.

Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його  пропозиція конкурсних торгів відхиляється.



	3. Інша інформація

	Документація конкурсних торгів відповідає Закону України від 01.06.10р. № 2289-VI «Про здійснення державних закупівель» (у документації – Закон).

Уповноважений орган – Міністерство економіки України.

Інша інформація:  телефон (06562) 3 03 95, факс (06562) 
9 38 96, 


	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів


	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо:

1) учасник:

не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 цього Закону;

не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;

2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 цього Закону;

3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

    Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.  



	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги у разі:

· відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт;

· неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

· виявлення факту змови учасників;

· порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;

· подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

· відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;

· якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

        Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо:

1. Ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

2. Здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили.

    Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору 
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.
Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.


	2. Істотні умови, які обов'язково включаються  до договору про закупівлю 


	Зазначається замовником відповідно до вимог статей 40, 41 Закону.

Істотні умови:

Предмет  договору;
    порядок здійснення оплати;

ціна договору;

термін та місце  надання послуг;

строк дії договору;

права та обов'язки сторін;

відповідальність сторін


	3.Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір аренди
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір аренди відповідно до вимог документації конкурсних торгів або неукладання договору з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії якихще не минув. 

	4. Забезпечення виконання договору аренди
	


ДОДАТОК №1

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ

ПЕРЕЛІК  ВИМОГ ДО ПРИМІЩЕННЯ

1. Загальна площа нежилого примішення не може бути меньшою за 650,0 кв.м.

2. Споруда повиина знаходитись у центрі міста Феодосія.

3. Приміщення обладнано пандусом
4. Наявність у приміщенні комп`ютерних мереж, Інтернету, телефонних ліній

5. Необхідне спеціальне приміщення обладнане для зберігання архіву

6. Нежиле приміщення з діючою системою опалення, та забеспечене всім необхідним для нормальної роботи колектива у чисельності 41 робітника.

